
  ارجاع کار غیرحضوری درسازمانفرآیند  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

 

 

 

  

 

  

  

 

 

  

 وثبت   دریافت  پستی یا الکترونیکی مکاتبات

 دبیرخانهتوسط واحد دریافت نامه در 

 

 

تهیه پاسخ مربوط توسط 

کارشناس وارائه به مقام 

 مافوق

 

 ارجاع به  واحد مربوطه

 

 ورسیدگی توسط کارشناس واحدبررسی 

 

تائید   وامضاء توسط مقام 

 مجاز 

 ساعت 2

 روز 7

یک ربع 

 ساعت

 روز 1

 ارجاع به مدیر 

 

یک ربع 

 ساعت

 ده دقیقه

 توسط واحد صدور نامه در دبیرخانهوارسال  ثبت

 

 ساعت 3


